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Teamsを利用した授業：
クラスへの学生・教員の追加

ユーザの追加

Teamsでクラスにユーザを追加する方法は以下の３つ

１．直接ユーザを追加する

２．URLを共有する

３．コードを提示する

教員／学生の区別

アカウントの権限を管理者に設定＝教員

メンバーに設定＝学生
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直接ユーザを追加する場合

直接ユーザを追加する場合

学籍番号から学生を検索可能
ただし，全受講生を追加するのは

手間がかかるので非推奨
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直接ユーザを追加する場合

教職員を追加する場合は「教職員」をクリックし
メールアドレスのユーザ名で検索可能

URLを共有する場合
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URLを共有する場合

URLをコピーし，メールやポータルを通して学生にURLを共有する

学生はURLをクリックすることでクラスに参加できる
（常葉大学のOffice365アカウントへのサインインが必要）

コードを提示する場合
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コードを提示する場合

コードを提示する場合
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コードを提示する場合

学生にTeamsの「チームに参加」
からコードを入力してもらう

学生側の操作

コードを提示する場合

Office365にサインイン→Teams

→「チームに参加／チームを作成」
→「コードでチームに参加する」
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クラスへの参加の確認

クラスへの参加の確認

クラスのメンバ一覧
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クラスへの参加の確認

クラスのメンバ一覧

教員をURLやコードを利用して追加
した場合，権限を所有者に変更

（学生はメンバー）
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