
令和7年度
経営学科
新入生ガイダンス

2025年4月3日



ガイダンスの目標

⚫卒業要件を理解する
•単位とは？
•科目区分と必要単位

履修のルールと履修のポイントを理解して
時間割を組めるようになろう！

⚫履修登録の流れを理解する
• CAP制度とは？
•時間割表の見方
•シラバスのポイント
•必修授業の時限とクラス
•選択科目・抽選登録



本題に入る前に...自己紹介リレー

① 前後の人と4人1組になろう！

② 30秒～1分で簡単な自己紹介をしてみよう！
•出身

•好きなこと（趣味・特技）

•大学でやってみたいこと
など

③ 自己紹介が終わった人に、
周囲の人は「簡単な質問」をしてみよう…！

④ 答えた人は、次に自己紹介する人を指名してあげましょう！



履修登録のスケジュール

履修登録はポータルサイトで行います。
学生便覧「履修の手引き」内「ポータルサイトの使い方」の『履修登録のながれ』を確認してください。



単位とは？

•定められた授業科目を履修し、
所定の評価を受けると与えられる
もの。

•成績評価で「秀・優・良・可」が
ついた場合に単位修得が認め
られます。

•出席時数が、授業時数の5分の4
に達しないときは、原則「不可」と
します。

•科目別の単位数は学生便覧を
確認してください。

各科目の単位数は
学生便覧p.129～をチェック



経営学部の卒業に必要な単位

ポイント

• 科目区分ごとに必要
単位数が設定されて
います

• 科目群ごとの授業につい
ては学生便覧p.129～
を確認してください

• 必修科目は4年間で必
ず修得しなければ
なりません

（1）教養教育科目   必修 11 単位  
（1）及び（2）の条件を含め 

32 単位以上 

修得  
（2）学部共通科目  必修 1 単位 

専

門

教

育

科

目   

専門基礎科目   ①12 単位以上（必修 8 単位）   

①～⑥の条件を含め 

専門教育科目の中から 

92 単位以上修得  

経営分野専門科目   ②26 単位以上（必修 2 単位）   

会計分野専門科目   ③6 単位以上   

情報分野専門科目   ④6 単位以上（必修 2 単位）   

経済分野専門科目   ⑤6 単位以上   

演習・卒業研究   ⑥必修 6 単位   

卒業に必要な単位の合計   計 124 単位以上 修得すれば卒業  

 



CAP制度

• 1年間・半期で履修できる単位数には上限があります

•企業研修と教職科目は、履修上限を超えても登録可能です。
ただし、教職科目は卒業単位数（124単位）には含まれません。

 

1年間で履修できる単位数

44単位まで

半期の履修上限

24単位まで

企業研修・教職は
キャップ外

重要点 

例）前期24単位登録した場合，後期20単位まで登録できます
 （24＋20＝計44単位）



時間割の組み立て方

① 時間割表を確認する

② 必修科目の時限とクラス、単位を確認する

③ シラバスを確認する

④ 選択科目を選ぶ

⑤ ポータルサイトから履修登録をする

⑥ 抽選科目の抽選結果を確認する

⑦ 適宜科目を追加する

4/3（木）〜
4/10（木）に
前期・後期の
履修登録を

済ませる必要が
あります！

！注意！
抽選科目の1次抽選は

4/6まで



①
時
間
割
表
の
見
方

ポイント
• 1年次に履修できるのは1年配当科目のみ
※2年次は1、2年配当科目を履修可能

• 赤文字の科目は必修科目
※経営学部生はオンライン授業の「簿記入門」
「会計入門」も必修



①時間割表の見方
―オンライン授業について

ポイント
• CAP内の授業
• 授業によって授業形態（配信
方法、課題提出の有無など）が
異なるため、必ずシラバスを確認



周囲の人と一緒にグループで確認しよう

① 時間割表と学生便覧を見ながら、1年次の必修科目
が前期と後期にそれぞれ何科目あるか数えましょう。

② 学生便覧を確認し、①の必修科目がそれぞれ何単位
であるか調べましょう。

③ 自己紹介リレーのグループで①と②を確認しあいましょう。



学期 科目区分 科目名（単位数）

前
期

教養教育科目

人間力セミナー（1）

簿記入門（2）

英語コミュニケーションⅠ（1）

情報リテラシーⅠ（1）

専門教育科目 経営学総論Ⅰ（2）

後
期

教養教育科目

会計入門（2）

キャリア開発論Ⅰ（2）

英語コミュニケーションⅡ（1）

情報リテラシーⅡ（1）

専門教育科目
経営学総論Ⅱ（2）

簿記Ⅰ（2）

•

黄
色
マ
ー
カ
ー
科
目
は
自
身
で
登
録

•

黒
字
の
科
目
は
登
録
済
み

1

年
次
必
修
科
目



必
修
科
目
の
ク
ラ
ス

ク
ラ
ス
を
確
認
し
た
ら
、
配
布
資
料
の

「
履
修
登
録
確
認
表
」
に
科
目
名
・

担
当
教
員
・
単
位
数
を
記
入
し
ま
し
ょ
う
。

学籍番号

（下4桁）

人間力セミナー

（前期）

簿記Ⅰ

（後期）

経営学総論Ⅰ

（前期）

経営学総論Ⅱ

（後期）

キャリア開発論Ⅰ

（後期）

1001 - 1017 水3・小坂拓也　

1018 - 1034 水3・近藤秀和　

1035 - 1051 水3・佐々木多恵

1052 - 1068 水3・澁谷和樹　

1069 - 1085 水3・小豆川裕子

1086 - 1102 水3・高根信吾　

1103 - 1119 水3・高橋衛　　

1120 - 1136 水3・瀧澤弘光　

1137 - 1153 水3・土村宜明　

1154 - 1170 水3・信田勝美　

1171 - 1187 水3・野田昌太郎

1188 - 1204 水3・畑隆　　　

1205 - 1221 水3・林信濃　　

1222 - 1238 水3・弘田祐介　

1239 - 1255 水3・細江哲志　

1256 - 1272 水3・堀江優希　

1273 - 1289 水3・三浦卓己　

1290 - 1306 水3・文載皓　　

1307 - 1322 水3・山田雅敏　

1323 - 1338 水3・山本公敏　

水2・畑

木2・畑

水3・畑

水2・畑

水4・杉山孝

水4・酒井美

水3・堀江

月3・山本

火2・佐々木多

火3・瀧本

火3・鈴木佳

火4・瀧本

水3・鈴木佳

【配布資料の訂正】
林先生クラスの学籍番号（下4桁）は
「1205 – 1221」



英語コミュニケーションⅠ・Ⅱのクラス

クラスを確認したら、配布資料の「履修登録確認表」に
科目名・担当教員・単位数を記入しましょう。



情報リテラシーⅠ・Ⅱのクラス

クラスを確認したら、配布資料の「履修登録確認表」に
科目名・担当教員・単位数を記入しましょう。



③シラバスの確認方法

• 「常葉大学 電子シラバス」で検索

•右QRコードを読み取り

• 「ポータルサイト」→「シラバス」
→画面右「検索する」から検索方法を選択

電子シラバス



③シラバスのポイント

シラバスから授業での学びをイメージして、

面白そう！／興味がある！／勉強になりそう！なものを探そう

•授業の概要／目的：この授業では何を学ぶことができる？

•授業の到達目標：単位修得に必要な学修成果は？

•授業の計画と内容：具体的に各回で何を扱う？

•授業の評価方法：何が成績の大きな比重を占める？
➢定期試験重視？

➢課題重視？

➢授業への積極的な参加重視？



同じ科目の授業は何が違うの？
国際文化論（白鳥先生・前期・オンライン） 国際文化論（大磯先生・前期・水曜日5限目）

授業内容や成績評価の方法が異なる場合があるので、シラバスを要チェック！
※同じ名前の授業は1回しか単位の修得ができません



④選択科目の登録について

•必修科目の時間と単位数を確認した後は、
残りの単位数を選択科目で埋めましょう。

•選択科目登録のポイント
i. シラバスを確認する

ii. 教養教育科目を可能な限り早い学年で必要単位数を修得する

iii. 情報科学概論Ⅰ、情報科学概論Ⅱでのクラス指定

iv. 抽選科目を確認する

v. 体育実技A・Bの履修について



④ーⅲ．情報科学概論Ⅰ・Ⅱのクラス指定

•専門基礎科目「情報科学概論Ⅰ」（前期，木曜日，3限目）と
情報分野専門科目「情報科学概論Ⅱ」（後期，水曜日，3限目）は
選択科目ですがクラスの指定があります。

•学籍番号 8 桁の末尾が奇数の学生は山田クラス，
偶数の学生は信田クラスを履修すること



④ーⅳ．抽選科目について

•抽選科目は履修登録画面で講義名に［抽選］が付されています。
➢web掲示板の「大学」にある
「0318_令和7年度抽選科目一覧.pdf」からも確認できます。

•後期の開講科目のうち、前期では定員を超えず、後期の履修登
録変更期間で抽選となった場合、前期中に履修登録した学生が
優先となります。（経営学部専門教育科目を除く）

•抽選科目の教科書は、履修確定後に購入してください。

web掲示板「大学」→
「0318_令和7年度前期抽選について.pdf」を要確認！



④ーⅳ．前期抽選について

• 抽選科目は4/6（日）までに、
後期科目も含めて履修登録

• 4/8（火）9:00以降に1次抽選
結果の表示
➢ ポータルサイト上に青字で表示（当選

により履修登録確定）された科目は、
以降の変更（取下げ等）不可

• 定員に余裕のある科目は2次抽選
を実施
➢ 2次抽選対象科目は4/10（木）ま

でに履修追加
➢ 4/11（金）15:00以降に2次抽選

結果の表示

• 2次抽選後も定員に余裕のある科
目は4/20日（日）まで履修追加
可能



重要！

「簿記入門」と「会計入門」は

抽選科目かつ必修科目
必ず4/6までに履修登録を行うこと！

経営学部生は抽選時に優先権があります。

ただし、4/6までに登録をしないと履修できなくなる恐れがあります。



体育実技A・Bについて
• Web掲示板「大学」
→「0318_外経社_体育実技a・b_を履修希望学生の方へのお知らせ.pdf」を要確認

• 「体育実技A」と「体育実技B」をそれぞれ1回ずつ履修可能

• 「開講クラス一覧表」を参考に、4/10までに履修希望クラスを履修登録

• 「体育実技A」は、履修希望者が定員以上のクラスは抽選

• 抽選に落選した学生および登録期間に未登録であった学生は、未抽選クラスを追加で受
講できる可能性あり
➢抽選後（11日以降）に追加可能クラスを追加可能人数とともにweb掲示板と体育準備室前（C214）に掲示

➢第1週（14日～18日）のそれぞれの時限に授業参加

➢追加希望者が多い場合は、追加者による2次抽選の実施

• 第1週目（4/14～4/18）はガイダンスを実施
➢着衣不要、筆記用具持参

➢体育館アリーナ入口（2階集合）

• 「体育実技B」は、前期に履修登録した学生に優先権を与えます



4日ガイダンスまでの宿題

①学内Wi-Fiに接続しましょう
➢SSID：CAMPUS
➢パスワード：airwebmaster7

②シラバスを確認しましょう
i. あなたの人間力セミナーの教員を確認してください。
ii. 先生の人間力セミナー以外の担当科目を1つスクショしましょう。
iii. その授業や、その先生への質問を2～3つ考えておきましょう。

③先輩に聞きたいことを考えましょう

ログインページが表示されたら、ポータルサイ
トのユーザ名（学籍番号）・パスワードを
入力してください。
※配布されている用紙を見てください。



質問フォーム

•今日の内容に対して
質問がある人は、次の
QRコードを読み取って、
投稿してください。

•明日のガイダンスで
回答します。



お知らせ：
「新入生のための履修等相談カフェ」

•常葉大学静岡基礎教育センター主催の
「新入生のための履修等相談カフェ」が開催されます。

•履修について相談したい方は、この機会も有効に活用しましょう。

•日時・場所
➢4月3日（木）16:45～18:00＠D320、D321

➢4月4日（金）16:45～18:00＠D320、D321



令和7年度
経営学科
新入生ガイダンス

2025年4月4日



学部長挨拶

小豆川裕子 先生



教員紹介

• これから経営学部の先生方の名前を読み上げます。

•人間力セミナーの先生（指導教員）の顔を覚えましょう。



座席移動タイム

•人間力セミナーのクラスでまとまって座ってもらいます。

•人間力セミナーの先生の近くに移動してください。



アイスブレイク

• 3～5人のグループになって、
①今学期チャレンジしてみたい夢や、目標などをシェアしよう
② この4月の新学期についての悩みとか不安ごとをシェアしよう



学内Wi-Fiに接続できるか確認しよう

• SSID：CAMPUS

•パスワード：airwebmaster7

•ログインページが表示されたら、ポータルサイトの
ユーザ名（学籍番号）・パスワードを入力してください。
➢配布されている用紙を見てください。

✓操作がうまくいかない場合は、先生や先輩に聞きましょう



必修科目の時間を再確認しよう

• 「履修登録確認表」を同じ人間力セミナーのクラスの人と見せ合い、
必修科目の記載に間違いがないか確認しましょう。

•わからないことがあれば、指導教員にも確認してもらいましょう。



寄せられた質問への
回答タイム



先生との
トークタイム

履修登録や先生の授業、先生の研究、趣味など
自由に質問しましょう。



先輩との
トークタイム

みなさんからの質問に在学生の目線から回答してもらおう。
大学で楽しんでいること、ハマっていること、
目指していることなどを聞いてみよう。



ポータルサイトでの履修登録

•履修登録はポータルサイトで行います。

• ポータルサイトにログイン
→「履修・成績」
→「履修登録」

✓履修登録はPCですることを推奨します。

➢PCを持っていない人は、自習室（C205）
でPCを使用できます。

• ポータルサイトの操作方法は、学生便覧
（p.24～）を参照してください。 ポータルサイトQRコード



「人間力セミナー」の履修登録をしよう

①ポータルサイトをにログイン

② 「履修・成績」→「履修登録」

③ 「水曜3限のペンマーク」をタップ

④受講クラスを選択し登録

周囲の同級生や、
先生、先輩と確認
しながら作業を
しましょう。



履修登録スケジュール（再確認）

• 4月10日（木）までに履修登録をする
➢抽選科目は4月6日（日）まで
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