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ポータルサイト「ＵＮＩＰＡ」 

利用の手引き（学生編） 

お断り）本手引きは、システム構築段階の画像を利用して作成をしております。 

実際の画面と見かけが異なることがありますので、ご了承ください。

2025 年 7 月プレリリース版 
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１． 新ポータルサイト「UNIPA」について  

 2025 年度後期より、ポータルサイトが「UNIVERSAL PASSPORT」という新システムとなりました。略して

「ＵＮＩＰA（ユニパ）」と呼ぶことにしましょう。ＵＮＩＰＡは、パソコンからの利用はもちろんのこと、

スマホでの利用にも対応しています。便利で使いやすく、使える機能も増えたＵＮＩＰＡを活用して効率よ

く学修を進めましょう。 

 
 @ 

 
 

 

 

 

２． ログインと基本操作  

 ポータルサイトを利用するためにはユーザーID とパスワードが必要です。これまで利用していたポータル

サイトのもの（入学時に配布）から変更はありませんので、予め準備しておきましょう。 

 また、ＵＮＩＰＡはスマホからも利用できますが、この手引きでは原則としてパソコンでの利用を前提に

説明します。 

(1)  ポータルサイトへのアクセス 

以下の URL をブラウザのアドレスに入力してアクセスしてください。スマートフォンの場合は QR コード

を読み込んでアクセスしてください。 

https://unipa.tokoha-u.ac.jp/uprx/ 

パソコンでアクセスすると以下の画面となります。 

 

 

 

 
 

スマホの場合はここから 

スマホ用ログイン画面へ 

 

 ＵＮＩＰＡは毎日深夜、データメンテナンスのため、利用できなくなる時間帯がありますので、注意し

てください。（ＵＮＩＰＡのトップページに表示しています） 

 ＵＮＩＰＡは何もしないで 30 分放置しておくと、タイムアウトとなり再度ログインしなければなりませ

ん。入力しかけていた情報も失われますので、入力途中のデータは随時保存するよう注意してください。 

 ページを戻る場合はブラウザの「戻る」ボタンを利用せず、ページ左上の機能名称をクリックしてくだ

さい。「戻る」ボタンを利用すると「Web ページの有効期限が切れています」のエラーになります。 
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(2) ログイン 

①「User ID」、②「Password」に、それぞれポータルサイトのユーザーID とパスワードを入力して

③をクリックします。（※パスワードは旧ポータルサイトと同じ） 

 

ログインに成功すると以下のような画面となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  

②  

③  
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３． メッセージ転送設定  

最初に情報の確認漏れを防止するため、自分宛ての通知があった時にメールでお知らせが入るように、メ

ッセージ転送設定を行いましょう。大学のメールアドレスが初期設定されていますので、スマホのアドレ

ス等、速やかに確認できるメールアドレスを追加で設定しましょう。 

 

 

手順１.画面右上の をクリックします。 

手順２．メールアドレスを入力し、 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

手順３．入力したメールアドレスが追加されました。最後に をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

手順４．右の確認画面が表示されたら をクリックします。 

 

 

 

←メールアドレスが追加された 

ここにメールアドレスを入力 

手順３の クリックを忘れないように。 
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４． 画面の説明  

(1) トップページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ロゴ 

本システムのロゴです。クリックすると、トップページに戻ります。 

② 利用者名、前回ログイン日時 

利用者の氏名と前回のログイン日時を表示します。 

③ ポータル設定・ログアウト 

・・・ＵＮＩＰＡの個人設定ができます。情報の通知先設定や、画面のテーマ等の表示の設定、 

 お気に入りメニューの登録を行います。 

・・・ で登録したお気に入りメニューを、④のメニューバーの下に表示させます。

・・・ＵＮＩＰＡからログアウトします。共用のパソコンで利用した場合は忘れずにログアウト 

 しましょう。 

④ メニューバー 

ＵＮＩＰＡの基本メニューです。階層になってお

り、クリックすると詳細メニューが表示されま

す。（このメニューの内容は変更になることがあ

ります） 

 

↓クリックすると・・・ 

表示される 

⑦ 

⑥ 

⑤ 

④ 

⑨ 

  ① 

② ③ 

⑧ 
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⑤ 通知エリア（重要・期限付き情報） 

重要な情報や期限付きの情報が表示

されます。タブをクリックすること

で表示が切り替わります。 

 

⑥ スケジュール表示切替 

スケジュール表示を「日・月・授

業」の３つのモードから選択して切り替えます。 

・日表示 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

・月表示 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・履修授業一覧表示 

  
 

 

 

時間割が表示されます 

クリックで切替え     

クリックで切替え    
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⑦ インフォメーションエリア 

ここには機能ごとに、あなた宛ての未読情報の有無が●で表示さ

れます（未読件数は表示されるものと表示されないものがありま

す）。それぞれのアイコンをクリックするとその機能の画面にジャ

ンプします。 

⑧ 情報エリア 

⑥スケジュール表示切替で選択したモードで情報が表示されます。 

⑨ 学修ポートフォリオ 

学修ポートフォリオを表示します。この手引きでは説明しません。 

(2) クラスプロファイル 

履修中の各授業について、教員と学生とでやりとり（課題提出等）をする画面です。 

⑦インフォメーションエリアのクラスプロファイルのアイコン や履修授業表示のクラスプロファ

イルのリンク( )をクリックすることで画面が切り替わります。（UNIPA のトッ

プ画面に戻るには①ロゴをクリック） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最新の情報や未対応の項目がある場合、 や のような表示がボタンやアイコンに表示

されます。 

⑩ 講義名 

操作しようとする講義名が表示されます。また、右の をクリックする

ことで履修中の他の授業を表示させることができます。 

 

 

 

⑩ 

⑪ 

 

⑫ 

 

⑬ 
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⑪ クラスプロファイルメニュー 

クラスプロファイルで利用できる機能を選択できます。 

 課題提出 

履修している講義の課題を提出する機能です。 

 クリッカー 

講義中に行われるミニアンケート機能です。利用にあたっては講義の中で教員から指示があり

ます。 

 授業 Q＆A 登録 

履修している授業に関する質問を直接担当教員に送る機能です。回答もここから確認します。 

 授業資料 

講義の担当教員から送られた講義に関係する資料を閲覧できます。 

 アンケート回答 

アンケートに回答する機能です。この手引きでは説明しません。 

 授業評価回答 

履修している授業に関する評価を回答する機能です。この手引きでは説明しません。 

⑫ クラスプロファイルアイコン 

⑪クラスプロファイルメニューと内容は同じです。 

⑬ 履修授業 

履修登録している授業が表示されるエリアです。初期表示はログインした日の曜日が開いた状態で

表示され、その曜日の最初の授業が選択された状態となります。その他を開く場合は、曜日、授業

形態の右にある をクリックして展開し、操作を行う授業をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その曜日の授業が 

初期選択されている 

選択した授業が表示される 
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５． 掲示板  

掲示板では大学からのお知らせや、履修中の講義関連情報（課題、休講補講等）の情報を確認す

ることができます。未読の掲示がある場合、トップ画面のインフォメーションエリアにある掲示

アイコンに未読件数が入った●が表示されます。 

 

  

 掲示を閲覧するには、いくつかの方法があります。 

(1) [重要]タブ、[期限あり]タブから確認 

重要なデータ、期限付きの情報は画面上

部のトップ画面の⑤通知エリアから閲覧で

きます。タブをクリックで切り替えて、タ

イトルをクリックすると該当の掲示が表示

されます。 

 

(2) インフォメーションエリアから確認 

アイコン、 アイコンをクリックすると掲示一覧画面が表示されます。

をクリックすると[未読]タブ、 をクリックすると[時間割変更]タブが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

切替え 

これまでのポータルサイトにあった講義連絡は、掲示板の[授業]グループに集約されました。 
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(3) メニューバーの掲示機能から確認 

トップ画面のメニューバーから[ポータル]を選択するとメニューが展開され、表示された[掲示]をクリ

ックします。 

                        ↓ 

 

すると以下のように、掲示一覧が表示されます。初期表示は掲示の種類ごとに表示される[グループ]タ

ブです。必要に応じてタブを切り替えて閲覧してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

をクリックした掲示は[フラグつき]タブにも表示されるようになります（ブックマー

クのような機能です） 
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６． 電子シラバスの参照  

授業科目のシラバスを閲覧する機能です。メニューバーより[授業]→[シラバス照会]をクリックします。 

 

                        

 

 

シラバスを検索するのには、２つの検索方法があります。 

方法① 検索条件を指定して検索 

シラバスを閲覧したい授業に関する情報が分かっている場合に利用します。以下の検索画面で授業

に関する情報を入力して をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

条件を入力 

をクリックしてお

くと、後でから呼び出すことができます 

閲覧するシラバスをクリックして
シラバスを表示させます。 
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方法② カリキュラムツリーから照会 

学科組織からカリキュラムツリーを表示させて、シラバスを選択する方法です。 

表示されると、あなたの入学年度学期、学科組織が既にセットされていますので、シラバスを閲覧

したい年度、学期を選択して をクリックしてください。 

 

 
 
 

▶をクリックして科目区分、必修・選択を開いていきます。 

閲覧したい科目名が表示されたらクリックします。 

 
 
 

開講されている授業科目の一覧が画面の下部に表示されるので 

閲覧したい授業科目をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

開講されている授業科目の一覧が画面の下部に 

表示されるので閲覧したい授業科目をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

条件を入力 
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７． 履修登録  

７．１．履修登録（通常）  

履修登録は前期、後期の定められた期間にのみ行えます。教務課からの掲示・案内に従って行ってください。 

 
 
 
 
 
 
 

 

① トップ画面のメニューバーから[授業]をクリックし、開いたメニューから[履修登録]をクリックします。 

 

                       ↓ 

 

 

② 履修登録の説明画面が表示されます。注意事項、履修登録の説明を良く読んだ上で をクリックしてく

ださい。 

 

見本 
！履修登録の注意事項、説明をよく読んで進めてください 

履修登録は複数の画面を開いて行わないでください。例えば、異なるブラウザで同時に開く、パ

ソコンとスマホを並行して利用するなど。登録した情報が消えてしまう場合があります。 

抽選科目の履修を希望する場合は、「６．２．抽選希望登録」を確認して登録してくださ

い。 
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③ 履修登録画面が表示されます。最初に をクリックして、授業を選択する上で注意事項を読

んでください。履修上の注意事項や制限事項などが掲載されています。 

④ 履修する授業を選択していきます。 

手順１．時間割表を参考に、履修登録を行う曜日・時限の ボタンをクリックします。      

（選択できる授業が無い時限には は表示されません） 

 

  

手順 2．表示された候補から履修する授業を選択して をクリックすると時間割表に選択した授

業が表示されます。(選択した授業を削除する場合は をクリックします) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一部、予め選択されている授業もあります。 

 

詳細日程は 

各自の画面でご確認ください。 
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手順 3．これを繰り返して履修する授業を時間割に設定していきます。 

手順 4．集中講義や実習、オンライン授業など、時間割によらない授業は時間割表枠の下に登録エリ

アが表示されますので、同様に設定します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 5．【前期履修登録のとき】後期の授業の登録も忘れないように履修選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

後期 

登録を途中で中断する場合は、必ず手順 5 の をクリックしてください。登録
した内容が一時保存されます。クリックせずに終了した場合、それまで選択した授業が
保存されません。（エラーが表示されても保存はされています） 
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⑤ 履修したい授業が全て選択できたら、右上の ボタンをクリックします。 

選択内容が適切な場合は以下の様に、「履修内容にエラーはありません」のメッセージが表示され

ます。 をクリックすると、提出確認のメッセージが表示されますので をクリックしま

す。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修の選択の仕方に誤りがある場合は以下のようにエラーとなります。エラーを解消し
てから、再度 をクリックしてください。 

卒業判定年次、進級判定年次(進級判定がある学部学科のみ)では以下の画面のよう

に ボタンが表示されます。これをクリックして判定内容に問題が無い事

を確認して をクリックします。 
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⑥ 以下のように「履修登録が完了しました」が表示されれば登録完了です。最後に をクリックして時間

割表を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 時間割表が表示されます。必ず をクリックしてファイルに保存し、登録画面の控えを残してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プレリリース版



19 

 

７．２．抽選授業希望登録  

受講定員が設けられている授業は、受講希望者が定員を超過した場合に抽選で履修者を決定します。この授

業の履修を希望する場合は、定められた期間内に抽選授業希望登録を行ってください。期間の詳細は教務課

からの掲示・案内を確認してください。 

 
 
 
 
 

(1) 抽選希望登録 

手順１．トップ画面のメニューバーから[授業]をクリックし、開いたメニューから[履修登録]をクリック

します。 

 

手順２．申し込み可能な抽選グループの一覧が表示されます。申込をするグループ名をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

手順３．「希望する」欄をクリックして「する」に変更し、 をクリックします（希望欄はクリック

する度に「する」⇔「しない」が切り替わります） 

 

 

 

 

 

 

              

手順４．以下の画面が表示されたら、[OK]をクリックします。画面右上に[確定しました]と表示された

ら登録完了です。 

 
 
 
 
 
 
 

抽選の対象となる授業は通常の履修登録の画面からは登録ができません。必ずこの説明
の機能を利用して抽選希望登録を行ってください。 
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手順５．申し込み可能な抽選グループの一覧画面へ戻り、希望状況欄が「希望済」となっているのを確

認します。 

 
 
 
 
 
 

(2) 抽選結果確認 

抽選が行われると教務課から掲示板にて連絡があります。改めてメニューから[抽選希望登録]を開い

て、結果を確認します。 

 
 
 
 
 
 

① 当選の場合 

 
 
 
 
 
 

 当選の場合は、履修登録画面や時間割表に反映されます。原則、当選した授業は変更（取り下

げ等）できません。 

② 落選の場合 

 
 
 
 
 
 
 

 落選の場合は、指定の期間内に他の抽選授業の希望登録を行うか、履修登録画面で別の授業を

登録することができます。 
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８． 出席登録・出席確認  

授業の出席確認方法は、授業の担当教員によって異なります。この手引きではスマホを利用したＵＮＩＰＡ

での出席確認の方法を説明しますが、実際の出席確認は授業毎の担当教員の指示に従ってください。 

なお、スマホでの操作はスマホの Web ブラウザとスマホアプリが利用でき、操作は同じです。 

 
 
 
 

 
  
 

手順１.教室内でスマホのＵＮＩＰＡアプリを起動するか、スマホのＷｅｂブラウザでＵＮＩＰＡにアクセス

してログインします。 

手順２．授業の開始 5 分前の時刻を経過していると、ログイン後すぐに出席画面が表示されます。この時、

認証番号が必要な場合があります。認証番号は授業の担当教員から指示されます。 をクリックして

出席登録をします。 

       ①認証番号が不要な場合       ②認証番号が必要な場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順３．右の様に表示されたら登録完了です。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

認証番号入力 

スマホでの出席登録は授業開始 5 分前から行えます。 

ＵＮＩＰＡとしては授業開始後 20 分までを出席、それ以降を遅刻として取り扱いますが、
実際に遅刻とする時刻の取扱は教員によって異なることがありますので、ご注意ください。 
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ログイン時に出席登録画面にならない場合 

 スマホアプリ 

アプリを起動後、左上の をタップし、開いたメニューから[学生出席状況確認]をタップすると、出

席確認中の授業が表示されますので、[出席確認中]をクリックします。 

 

 スマホの Web ブラウザ 

ＵＮＩＰＡにログイン後、トップ画面に表示される[時間別]のエリアに出席確認中の授業が表示され

ますので、[出席確認中]をクリックします。 
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９． 課題の提出  

(1) 課題の確認・表示 

課題の有無の確認や課題の表示をさせる方法は、いくつかの方法があります。 

方法① トップ画面の[期限あり]お知らせから確認 

トップ画面の[重要]タブ、[期限あり]タブ切替えか

ら、[期限あり]をクリックすると、表示されます。 

課題のタイトルをクリックすると課題の提出画面が

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

方法② スケジュール表示切替の[履修授業]タブから確認 

トップ画面にあるスケジュール表示切替の[履修授業]タブをクリックし、表示された授業の中に課題

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

切替え 
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方法③ クラスプロファイルから確認 

インフォメーションエリアにある アイコンをクリックして、

クラスプロファイルを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左側の授業一覧や、 をクリックして授業を切り替えます。課題のある

授業では、メニューの[課題提出]ボタンが のように変わったり、 [課題提出]アイコンに

のように、課題の件数が表示されます。 や[課題提出]アイコンをクリックす

ると、課題の一覧が表示され、回答する課題を選択します。 
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方法④ 掲示から確認（課題の内容表示のみで提出はできません） 

インフォメーションエリアにある アイコンをクリックして掲示の一覧を表示します。 

[未読]タブが初期表示として表示されます。まだ一度も確認していない課題は[未読]タブに表示

されます。その他、[グループ]タブ、[授業]タブ、一度確認した課題は［既読］タブからも確認

できます。ただし、表示された画面から課題を提出することができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

提出エリアは表示されない！ 
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(2) 課題の提出 

(1)の①～③の方法で課題を表

示させます。課題の提出方法に

は 2 種類あります。 

方法① 画面入力[Web 提出] 

方法② ファイルアップロード 

課題の指示をよく読んで回答す

るようにしましょう。 

 

 

 

 

 

方法① 画面入力[Web 提出] 

課題の画面を開くと、文字を入力できるエリアがありますので、課題の回答を入力した後、 を

クリックして提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 分以上放置しておくとタイムアウトとなり入力した内容が失われます。操作を中断する 

場合は をクリックして保存するようにしましょう。 

ここに課題を入力 
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方法② ファイルアップロード 

課題の画面を開くと、[添付ファイル]欄に が表示されますので、これをクリックしてア

ップロードするファイルを選択した後、 をクリックして課題を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル選択 

アップロードしたファイルが表示される 
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１０． クリッカー  

クリッカーは講義中に実施されるリアルタイムの参加型アンケートツールです。使用するかどうかは教員に

よって異なります。講義の担当教員の指示に従ってください。 

 

手順１．教員からクリッカーによるアンケート実施の指示があったら、トップ画面の

インフォメーションエリアから クラスプロファイルを開き、メニューの[クリッ

カー]か、 アイコンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順２．クリッカー一覧から教員から指示された（ となっている）クリッカー名をクリックします。 

 

手順３．ミニアンケートが表示されますので、回答を入力して をクリックし（[匿名希望]をクリックで

きる場合、クリックすると氏名を自由に入力できます）、確認画面で 

[OK]をクリックします。 

画面右上に、[確定しました]が表示されたら、回答完了です。 
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手順４． をクリックすると集計結果が閲覧できます。 
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１１． 授業Ｑ＆Ａ  

クラスプロファイルでは授業に関する質問を、直接授業担当教員に送ることができます。回答はクラスプロ

ファイルに入ります。ただし、質問を送っても、担当教員がすぐに回答できるとは限りませんので、急ぐ場

合は対面で直接教員に尋ねるか、電子メールで質問するのが良いでしょう。 

① 授業Ｑ＆Ａの登録 

手順１．クラスプロファイル画面にて、質問したい授業を選択した画面を表示します。[Web Learning]

エリアにある  [授業 Q＆A 登録]か、メニューの をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 手順２．以下の画面になったら をクリックします。 

 
 

 
 
 
 
 

手順３．授業Ｑ＆Ａ入力画面が表示されます。 をクリックしてＱ＆Ａを送る教員を選択します。

（これは複数の教員が担当する授業では複数の教員に同時にＱ＆Ａを送信できます） 
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手順４．Ｑ＆Ａのタイトル、質問内容、必要であれば添付ファイルをアップロードして、 をクリッ

クします。画面の右上に[確定しました。]が表示されたら、登録完了です。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 授業Ｑ＆Ａ回答の確認 

教員から回答があると、未読の掲示としてお知らせが入ります。                 

（この掲示からは回答は表示できません） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

インフォメーションエリアからクラスプロファイルを表示させ、授業Ｑ＆Ａを送信した授業を表示しま

す。メニューの[授業Ｑ＆Ａ登録]に が、Web Learning エリアの授業Ｑ＆Ａ登録アイコンに が付い

ているはずです。どちらかをクリックします。 
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 授業Ｑ＆Ａ登録をした一覧が表示されます。「回答日時」欄に日付が入力されているものです。 

これをクリックして回答を確認します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

送った質問 

回答 

回答に対して更に質問を

送ることができます。 
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１２． 成績照会・GPA 参照  

授業の成績やＧＰＡを参照する機能です。メニューバーより[授業]→[成績照会]をクリックします。 

 

すると、以下の様に成績の一覧が表示されます。成績表の下には GPA が表示されます。 をクリックして

帳票ファイルをダウンロードし、印刷して保管しておくとよいでしょう。 

 
 
 

・
・
・ 
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１３． Ｗｅｂ申請  

学籍情報の変更や各種手続きを申請することができます。なお、一部の手続きは申請書式の掲示のみとなっ

ており、自分で書式を印刷・記入して窓口まで持参する必要があります。 

学籍に関する情報の変更申請とその他の手続きでは画面の内容が異なりますので、それぞれ説明します。 

① 学籍情報に関する変更 

次のような学籍情報の変更を申請する場合の説明です。 

 氏名変更 

 住所・電話番号変更 

 父母等氏名・住所・電話番号変更 

 連帯保証人氏名変更 

 連帯保証人住所・電話番号変更 

 緊急連絡先氏名・住所・電話番号変更 

いずれも、各キャンパスの学生課が申請を受領・承認するまでは変更前の情報が表示されます。 

 

手順１．メニューの[Web 申請]をクリックして、表示されたメニューから[Web 申請]をクリックしま

す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順２．表示されたメニューから変更申請したい項目を選択して をクリックします。  
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手順３．変更内容の入力、変更理由を入力し、 をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順４．確認画面が表示されます。誤りが無ければ をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以下の画面となったら、申請完了です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

後日、申請が受理されると、掲示に承認されたことが掲示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

変更内容の入力 

変更理由の入力 
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② 学籍以外に関する申請手続き 

次のような情報の変更を申請する場合の説明です。 

・海外渡航届 

・駐車許可証 

・学外活動届（事前・事後） 

・施設・設備使用願 

・部長交代届 

・学修計画書 

 

手順１．メニューの[Web 申請]をクリックし、表示されたメニューから[Web 申請]をクリックします。 

 

 

手順２．表示されたメニューから変更申請したい項目をクリックします。  

 
 

手順３．以下のような画面となります（申請内容によって入力項目が異なります）。必要な情報を入力

（必要に応じて をクリックして、ファイルを添付）し、 をクリックしてくださ

い。確認画面がでますので、[OK]をクリックすると、画面右上に[申請しました]と表示されれば申請完

了です。 
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後日、申請が受理されると、掲示版に承認されたことが掲示されます。 

 

必要な情報を入力 

必要に応じてファイル添付 
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１４． 安否確認  

強い地震や洪水等を始めとする災害が発生した場合、大学から安否確認をすることがあります。その際は、

ＵＮＩＰＡにログインすると、トップページが表示されずに安否確認の問合せのページが表示されます。リ

ンクをクリックして、回答をしてください。（回答後、トップページが表示されるようになります） 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

安否確認は重要なアンケートになりますので、案内が届いたら必ず回答してください。 

・
・
・ 
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